
Instructies

•	 Print het bestand recto verso af (A4 liggend).
•	 Kies daarbij de korte zijde als omslagpunt.
•	 De cover (voor en achterkant) kan eventueel in 

kleur afgeprint worden.

A.	 Versie met nietjes:
•	 Niet de recto verso prints samen in de rug 

(dat kan met een aangepast nietmachine of 
eventueel automatisch via kopieertoestel).

•	 Plooi naar A5.
•	 Snij naar formaat 9 cm x 15 cm (volgens de 

aangebrachte snijlijnen).

B.	 Versie met ringen:
•	 Kies bij het afprinten voor voldoende dik papier 

(200 gr)
•	 Snij eerst alle bladen naar formaat 	

9 cm x 15 cm (volgens de aangebrachte 
snijlijnen).

•	 Voorzie eventueel een mica-vel voor en achter 
als bescherming.

•	 Laat inringen.
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VOOR WIE MEER WIL… 
Volgende thema’s zijn eveneens beschikbaar in een doe-
agenda: 
• Mijn gedacht! Een agenda die je helpt om opbouwende 

kritiek te geven.
• Afspraak is afspraak! Een agenda die je helpt om af-

spraken in onderling overleg te maken en op te volgen.
• Laat het los! Een agenda die je helpt om taken 

te delegeren. 
• Leg het uit! Een agenda die je helpt om instructies 

te geven voor routinematige taken.
• Beter met een peter! Een agenda die je helpt om 

werkplekleren te ondersteunen.
• Leer een leerplan plannen! Een agenda die je helpt 

de leernoden van je medewerkers te bepalen.

VOOR MEER INFORMATIE
OVER HET PROJECT EN DE AGENDA’S 

KAN JE TERECHT BIJ 
GRIET BLIECK (HUB): 

griet.blieck@hubrussel.be
TEL: 02/210 13 25

Deze agenda werd ontwikkeld door Griet Blieck (HUB), David 
Crabbé (HUB), Vicky Ghijselinck (HUB), Evelien Kippers (HUB), 
Joris Verhees (KHLim) en Kelly Wood (SST) en uitgetest bij de 
pilootbedrijven Scana Noliko nv, Berchop Esdeum, Centrum 
Informatieve Spelen en Robert Bosch Productie nv. 

recto: verso:
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snijlijnen:

nietjes:
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